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Kdo jsme?

✓ získat nové znalosti,
✓ doplnit si kvalifikaci,
✓ změnit profesní zaměření,
✓ získat oficiální osvědčení  o 

profesní kvalifikaci.

Vzdělávací centrum
Centrum služeb pro podnikání s.r.o.

Věnujeme se vzdělávání dospělých více než 18 let. 
Pomáháme lidem:



Co je to rekvalifikace?
Rekvalifikaci upravuje především:

• Zákon č. 435/2004 Sb., o zaměstnanosti.

 „Rekvalifikací se rozumí
  získání nové kvalifikace 
  a zvýšení, rozšíření nebo prohloubení 
  dosavadní kvalifikace, včetně jejího 
  udržování nebo obnovování.“

• Zákon č. 179/2006 Sb., o ověřování a uznávání výsledků dalšího 
vzdělávání.



Co jsou to rekvalifikační 
kurzy?

✓ Vzdělávací kurzy, jejichž prostřednictvím získáte novou kvalifikaci.
✓ Mohou je pořádat pouze vzdělávací instituce, které obdržely 

  akreditaci  MŠMT ČR nebo jiného ministerstva.
✓ Jsou určené pro začátečníky v daném oboru.
✓ Jsou zakončené zkouškou/testem.
✓ Absolventi získají OSVĚDČENÍ O REKVALIFIKACI nebo OSVĚDČENÍ 

  O ZÍSKÁNÍ NOVÉ KVALIFIKACE.



Co vám rekvalifikační kurz 
přinese?

✓ Praktické znalosti a dovednosti 
✓ Osvědčení o nové kvalifikaci 



S čím vám rekvalifikační kurz 
pomůže?

✓ Najít nový profesní směr
• Získat kvalifikaci pro obor, kterému se chcete věnovat. 

✓ Vrátit se k tomu, co už umíte
• Oprášit znalosti, které jste delší dobu nepoužívali.

✓ Připravit se na návrat do zaměstnání
• Získat větší jistotu a osvěžit si dovednosti před nástupem do práce.



Jak probíhá výuka?
✓ Od úplných základů daného oboru.
✓ Důraz na praxi. 
✓ Procvičování na příkladech.
✓ K dispozici studijní materiály a procvičování.
✓ Trvá obvykle 1 – 4 měsíce.
✓ Kurzy dopolední, odpolední, víkendové…



Jaké jsou vstupní podmínky?

✓ Věk nad 18 let
✓ Vzdělání ZŠ nebo SŠ
✓ U některých kurzů potvrzení od lékaře



Formy výuky v 
rekvalifikačním kurzu

✓ Prezenční kurzy:
• Výuka probíhá v učebně vzdělávacího centra.

✓ Dálkové/kombinované kurzy:
• Výuka probíhá několik dní v učebně. 
• Další část probíhá online = podle videí (asynchronní) nebo „naživo“ 

(synchronní).

✓ Online s lektorem:
• Studujete z domova nebo odkudkoli, kde máte připojení k internetu. 
• Studium probíhá podle předem daného rozvrhu.



Kdo může rekvalifikační kurz 
financovat?
✓ Samoplátce
✓ Zaměstnavatel
✓ Úřad práce



Žádost na úřad práce

✓ Papírová žádost
✓ Online “Jsem v kurzu“:                    
                https://mpsv.gov.cz/jsem-v-kurzu 



Webové stránky Jsem v kurzu



Jaké jsou další možnosti?
✓ Rekvalifikační kurzy:

• prezenční, 
• dálkové, 
• online.

✓ Vzdělávací kurzy:
• prezenční, 
• dálkové, 
• online.

✓ Zkoušky profesní kvalifikace



Jaké obory například můžete 
studovat?

✓ Účetnictví a daně
✓ Mzdové účetnictví
✓ Administrativa
✓ Personalistika
✓ Marketing
✓ Management
✓ Podnikání



Který 
kurz je 

pro vás?

„Chci pracovat s lidmi“  →  PERSONALISTIKA

„Baví mě čísla“  →  ÚČETNICTVÍ / MZDY

„Chci kancelářskou práci“  →  ADMINISTRATIVA

„Baví mě komunikace a kreativita“  →  MARKETING

“Chci vést lidi a týmy“  →  MANAGEMENT

„Chci začít podnikat“  →  ZÁKLADY PODNIKÁNÍ



Kurzy účetnictví
  Naučíte se účetnictví od základů až po 

        praktické zpracování účetní agendy.
        Pro začátečníky i pro ty, kteří si chtějí 
        znalosti osvěžit.
        Procvičování na příkladech z praxe.
   Lektoři – zkušení odborníci z praxe.
        Možnost studovat – prezenčně, dálkově i 
        online.



Kurzy mzdového účetnictví
  Naučíte se celou agendu mzdové účetní.

        Pro začátečníky i pro ty, kteří si chtějí 
        znalosti osvěžit.
        Procvičování na příkladech z praxe.
   Lektoři – zkušení odborníci z praxe.
        Možnost studovat – prezenčně, dálkově i 
        online.



Kurzy administrativní
  Naučíte se psát na počítači, psát pracovní 

        dokumenty, evidovat dokumenty, organizovat 
        chod kanceláře, pravidla pracovní komunikace.
        Pro začátečníky i pro ty, kteří si chtějí 
        znalosti osvěžit.
        Získáte Osvědčení o profesní kvalifikaci 
        Pracovník/pracovnice v administrativě.



Kurzy personalistiky
  Budete se věnovat oblastem – získávání 

        zaměstnanců, rozvoj a vzdělávání, řízení a 
        hodnocení, pracovní právo, komunikace…
        Pro začátečníky i pro ty, kteří si chtějí 
        znalosti osvěžit.
        Získáte Osvědčení o profesní kvalifikaci 
        Personalista/personalistka.



Kurzy marketingu
  Budete se věnovat oblastem – marketing 

        a Reklama, online marketing, marketingový 
        výzkum, kampaně, budování značky…
        Pro začátečníky i pro ty, kteří si chtějí 
        znalosti osvěžit.
        Získáte Osvědčení o profesní kvalifikaci 
        Specialista/specialistka marketingu.



Kurzy mamagementu

  Získáte znalosti z oblastí – managment, 
        marketing, ekonomie, pracovní právo, 
        komunikace, personální řízení, řízení projektů…
        Pro začátečníky i pro ty, kteří si chtějí 
        znalosti osvěžit.



Kurzy podnikání
  Naučíte se, co je potřeba pro rozjezd podnikání.  

        Sestavíte si vlastní podnikatelský plán. Naučíte 
        se orientovat v oblastech – marketing, ekonomie, 
        právo, komunikace…
        Pro začátečníky i pro ty, kteří si chtějí 
        znalosti doplnit.



Zkoušky profesní kvalifikace
✓ Personalista/personalistka
✓ Pracovník/pracovnice v administrativě
✓ Specialista/specialistka marketingu



Nevíte, který kurz si vybrat? Rádi vám poradíme.

• Web: www.sluzbyapodnikani.cz
• Tel. čísla: 775 583 697, 605 403 895

• E-mail: info@sluzbyapodnikani.cz

• Adresa: Fügnerovo náměstí 1866/5, 120 00 Praha 2

Jsme tu pro vás ☺
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